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线上面试操作方法 

 

一、摄像头设置 

 

  



二、Webex 视频会议系统使用方法 

下载地址：https://pku.webex.com.cn/ 

 

如何加入视频会议 

参会人员有两种方式参与视频会议：第一，使用电脑点击会议链接进入会议

室；第二，使用 Webex手机或 Pad端 APP。如有共享文件等功能需求，推荐使用

电脑操作北大桌面会议系统。答辩秘书须使用配有摄像头和麦克风的电脑；为了

更好地展示 PPT，答辩人最好使用配有摄像头和麦克风的电脑。 

1. 如何使用电脑加入视频会议 

（1）参会人员首次参加会议需要安装“会议管理器插件”，安装方法如下： 

第一步：点击答辩秘书发送的会议链接，出现会议的加入界面，输入“姓名

和北大电子邮箱”，点击【加入】。若第一次加入，此时会弹出插件安装请求，

点击【安装】。 

 

https://pku.webex.com.cn/


 

 

第二步：点击【安装】后，等待 Webex会议系统启动，启动后即进入安装程

序，大概需要 10s-20s即可安装完毕。 

 

 

（2）会议管理器插件安装完毕后，正常情况下，参会人员进入答辩秘书个人

会议室的等候区，待答辩秘书同意后即可进入会议室。若插件安装后仍无反



应，请重新点击答辩秘书发送的会议链接，在所出现的界面上输入“姓名和

电子邮箱”，即可进入会议室等候区。 

 

（3）获得答辩秘书允许后进入会议室，根据系统要求调试【音频和视频连

接】，调试完成后即可进入正式会议界面。 



 

2. 如何使用 Webex 手机或 Pad 端 APP 加入视频会议 

（1）苹果手机用户从 App Store 搜索下载“Cisco Webex Meetings”APP，

Android 手机用户可从应用市场搜索下载“Webex Meet”APP。 

 

 

（2）APP安装完毕后，进入主页点击【加入会议】，输入答辩秘书发送的“访

问码（即会议号）”和“姓名、北大电子邮箱”，即进入个人会议室的等候区，

待答辩秘书同意后方可正式进入。 



 

（3）获得答辩秘书许可后进入会议室，根据 APP 要求调试【音频和视频连

接】，调试完成后即可进入正式会议界面。 

 

 


