北京大学开设官方微信公众号审批表
填表日期：   年   月   日
	公众号及
单位
	公众号名称
	
	公众号原始ID
	

	
	申请单位
	
	所挂靠单位
	

	
	申请单位类型
	□二级单位  □二级单位内设机构  □研究基地  □虚体研究机构  □群团组织  □其他

	
	简述公众号用途及主要发布内容：


	公众号
负责人
	职工号
	
	电话
	

	
	职务/职称
	
	邮箱
	

	公众号
运营人
	身份类别

及证件号
	□教职工□学生

（证件号：        ）
	电话
	

	
	身份证号
	
	邮箱
	

	承诺
	公众号主管单位及负责人、运营人均已知悉《北京大学官方微信公众号管理办法（试行）》的有关规定，承诺照此规定对公众号进行运营和管理。

公众号负责人（签字）：            所在单位党委负责人（签字）：

                                                                   （公章）

公众号运营人（签字）：            所在单位行政负责人（签字）：

                                                                   （公章）

	联合
审批
意见
	社科部（勺5#405，62753640）
科研部（勺5#417，62751445）
（如是研究基地、虚体研究机构）
经办人：
（公章）
年  月  日
	保密办（勺5#204，62761221）
经办人：
（公章）
年  月  日
	宣传部（勺5#308，62751310）
经办人：
（公章）
年  月  日

	填表
说明
	1、申请单位若为院系内设机构，必须填写完整单位名称，不可省略院系名。
2、教学科研单位必须填写党委、行政意见，且党委负责人必须亲笔签字；管理服务单位可不填写党委意见，行政负责人必须亲笔签字。
3、请按上述转单和本单位微信公众号优先顺序表(需有所在单位负责人签字、盖章）到有关职能部门审批。其中，保密办为必须的保密提醒部门，宣传部为必须的审批报备部门；研究基地、虚体研究机构还须到社科部或科研部审批。

4、所有审批环节完成后，持审批表复印件到财务部出纳办公室领取腾讯汇款的银行进账单（学校银行账户信息可咨询本单位会计或财务部出纳办公室62759372），最后持审批表原件到督查室（办公楼115,62751201）领取事业单位法人证书。


本表一式四份，联合审批完成后保密办、宣传部、财务部、督查室各存一份原件；其他单位可酌情复印存档
开通使用微博、微信保密承诺书
（试行）
一、申请使用单位须按照“谁建设谁负责，谁主管谁负责，谁发布谁负责”的原则，建立健全微博、微信管理制度，明确落实专人具体负责微博、微信日常管理和维护工作。
二、微博、微信主要发布本单位教育、科研、管理、服务等最新动态、重要公告以及与师生相关的其他信息，其宗旨是服务师生学习、工作、生活，宣传学校发展成就，展示形象。
三、微博、微信发布信息必须严格遵守国家有关法律、法规，遵守学校各项规章制度，不得发布、传播任何违反法律法规及各类规范性文件有关规定的信息。
四、凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，要严格把关，一律不得发布，以避免泄密事件发生。
五、未经授权，微博、微信不得擅自发布涉及学校的重大事件、突发事件和社会热点及敏感问题的相关内容；不得发布或转发与学校无关的信息。
六、申请使用单位要对发布信息的真实性和准确性负责。管理员发布信息前，须报经所在单位分管信息工作的领导审核通过。
七、确保微博、微信的信息安全，不得私自将官方微博、微信的用户名、密码外传。对于由此造成不良后果者，将对直接责任人进行严肃追责。
（本承诺书一式五份，督查室、宣传部、保密办公室、所在学院、经办人各存一份）
     单位保密工作分管领导签名：
                 （单位公章）

                    年  月  日
北京大学保密委员会办公室
 年  月  日
